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Pozice

Administrativni a spisovy pracovnik -
asistent/ka vedeni mésta

zajistovani administrativnich, organizacnich

a koordinacnich ¢innosti pro vedeni mésta a tajemnika
meéstského uradu

Sjednany druh prace: ¢innosti pro vedeni mésta
a tajemnika méstského Uradu

Platova tfida odpovidajici druhu prace: 8

Uvazek: pIny pracovni pomé&r na dobu neur¢itou

Benefity

DalSi vyhody: prispévek na stravovani, 5 dni zdravotniho
volna (sick-days) a dalsi dle kolektivni smlouvy

Pozadujeme

+ ukoncené stredoskolské vzdélani s maturitni
zkouSkou, zaméreni na verejnou spravu vyhodou

+ velmi dobra znalost prace na PC

« vyborna znalost ceského jazyka a komunikacni
schopnosti v pisemném i mluveném projevu

+ schopnost tymové prace, samostatnost, peclivost,
Casova flexibilita

« praxe ve statni spravé ¢i samosprave a zkusenosti se
spisovou sluzbou vyhodou

* Tidi¢sky priUkaz sk. B (aktivni fidic)

Doklady k prihlasce

K prihlasce pripoji uchazec tyto doklady:

» Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich
zaméstnanich a odbornych znalostech a dovednostech,
tykajicich se pozadovanych ¢innosti

* vypis z evidence RejstFiku trestl ne starsi 3 mésicd,
u cizich statnich pfislusnikd téz obdobny doklad
osveédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem
(pokud domovsky stat takovy dokument nevyda,
dolozi cizi statni obcan cestnym prohlaSenim)

« ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném
vzdélani

» kopie dokladl o dalSim vzdélani

Prihlasky posilejte
Osobné& na podatelné M&stského Ufadu Uvaly, Arnosta

z Pardubic 95, 250 82 Uvaly nebo postou na stejnou
adresu, prfipadné elektronicky datovou schrankou

Informace: Jana Tesarova, tajemnice, tel. 281 091 525,
723 040 530

Termin: nejpozdéji do 16. 9. 2024 do 12 hodin

Prihlasku podavejte v zalepené obalce oznacené:
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Oznameni o vyhlaseni vybérového At J';%
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mésta: www.mestouvaly.cz




